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细则—课程修了相关规定 

 

 

（目的） 

本细则是规定本校各课程的修了认定标准及成绩计算方法，旨在保障教育质量，并对

学习成果进行公正、客观的评价。 

（修了要件） 

各课程的修了，须在满足以下全部要件的情况下予以认定： 

1．出勤率达到 85％以上。 

2．学习及生活态度评价的平均值在     3.0 以上（五级评价）。 

3．修了考试成绩达到 60％以上。 

在上述第 1 至第 3 项计算所得的综合成绩中，达到 D 等级及以上者，认定为修了。 

（评分配比） 

综合成绩按照以下各项目的配比计算。 
 

（1）出勤率：30％   （2）学习与生活态度：25％  （3）结业考试：45％ 

（成绩计算方法） 

（1）出勤率的评价 

以出勤率 85％为基准，对应 15％，按下列公式计算： 

成绩（％）＝15＋（出勤率－85）×1 

（2）学习及生活态度的评价 

以五级评价的平均值 3.0 为 15％，按下列公式计算。 

成绩（％）＝15＋（平均评价－3）×5 

（3）修了考试的评价 

以得分 60％为基准，对应 25％，按下列公式计算： 

成绩（％）＝25＋（得分－60）×0.5（综合评价） 

将上述三项成绩合计，作为综合成绩。 
 

100～90％ A 69～60％ D 

89～80％ B 59％ 以下 F（不合格） 

79～70％ C   

 

（修了认定的特例及补充） 

1. 关于修了考试不合格者的处理 

在修了考试中评定为 F 者，应参加补考（包括提交报告在内）。 

2．关于课程修读时间不足者的处理 

对于课程修读时间未达到 85％者，于课程结束时根据《补习授课计划》实施个别补
习。 

该补习不替代正常课程的出席（出勤率）， 用于弥补不足的课程修读时间。 

 

综合成绩 



 

3．关于提前升学者的规定 

在课程结束前已确定升入高等教育机构者，提交升学去向学校的《入学许可书》及 

《退学申请书》后，视为已完成在籍期间的学习。但该情形不认定为课程“修了”，仅发放

以下证明文件： 

・学习期间证明书 

・学习成果评价书 

・学习状况调查书 

4．与合作院校协议下的特例 

对于来自合作的海外大学或高等学校的入学者，如根据与该机构的协议设定学习期限为

6 个月或 1 年，则以该期限视为修了。出勤率应达到该期间对应总授课时间的 85％以上，

学习及生活态度以及修了考试方面，参照通常的修了认定要件执行。 

（学习及生活态度的评价标准） 

关于学习及生活态度，按照以下 5 级评价标准进行判定。 

 

评价 内容 

5 优 

4 良 

3 一般 

2 较差 

1 差 

 

评价项目为以下五项，并依据各项具体表现的评价标准进行判定。 

1．勤勉 

・学习目标明确，并为实现目标持续努力。 

・将指导视为自我成长的机会，具备改善意识并持续加以改进。 

2．自主性 

・理解自我努力的重要性，并以坚韧的态度持续投入各项课题。 

・围绕未来目标，开展有计划的学习 

3．积极性 

・对新的知识和文化保持兴趣，并积极加深对他人意见及不同文化的理解。 

4．协作性 

・关心他人，在课内外能够以协作的态度行动。 

・即使在新的环境中，也努力建立良好的人际关系。 

5．礼仪 

・理解学校及社会的规则，并主动加以遵守。 

・以礼貌的态度对待周围的人，并怀有感恩之心进行行动。 

 

2026 年 4 月 1 日施行 

 

 

 


